雲林縣政府推展社會福利工作補助審查及考核作業程序
                                      中 華 民 國9 6年 3 月 1 3 日

                                             府社行字第0960601572號函頒發
1、 依據
（1） 「雲林縣政府一般性補助款及縣庫自籌款對鄉（鎮、市）公所、機關學校及民間團體補(捐)助原則」第五點訂定。
（2） 內政部推展社會福利補助作業要點暨內政部96年度推展社會福利補助經費申請補助項目及基準。
二、 補助對象、標準、項目及申請時間：
（一）老人福利
1、目的
結合民間力量推動各項老人福利服務活動，提升老人福利服務品質及水準。
2、補助對象
配合本府推展老人福利施政重點之立案老人福利團體。
3、補助標準及項目：
（1）補助標準：
甲、需依內政部推展社會福利補助作業要點暨內政部96年度推展社會福利補助經費申請補助項目及基準先向內政部申請補助。
乙、依內政部核定情況及申請計畫內容、申請補助項目、預期效益及以
往申請本補助辦理活動成效與配合度等指標酌予補助經費。
丙、申請單位必須備有自籌款。
（2）補助項目：
   補助辦理各項敬老活動、長青運動會、才藝競賽、歌唱比賽、槌球(球
類)比賽、研討會、團體輔導、老人健康講座及老人福利宣導等活動。
另全縣性大型活動、老人心理健康、衛生教育講座、生命關懷、預防保健講座(含自殺、憂鬱症、失智症等)、老人各類體適能運動、團體治療、機構與家庭互動支持活動等為優先補助項目。
（3）不予補助項目：
甲、設施設備。
乙、辦理活動之服裝費(租用除外)、工作人員津貼人事費及僱工工資。
丙、各項活動紀念品費、摸彩品、禮品、獎品與獎金。
丁、旅遊(健行)、自強活動、觀摩、聚餐、慶生、烤肉等聯誼性質活動及各項出國考察等性質活動。
4、申請時間：
   為配合內政部審核，本項申請案件受理期程為1、3、6、9月份。
（二）身心障礙者福利
1、目的
為鼓勵身心障礙者克服身心上的障礙，積極參與各項訓練、團 體、活動等，以展現其專長能力，並能以健康的心理面對社會。
2、補助對象
本縣立案之身心障礙團體及機構。
3、補助原則、標準及項目
（1）補助原則：
甲、一般性補助：依本府預算額度，申請計畫內容、申請補助項目及基準規定、預期效益及以往申請本補助辦理活動成效與配合度等指標核定補助金額核算補助經費。
乙、政策性補助：針對本縣主責之身心障礙福利議題，配合本府年度計畫及施政重點，結合民間團體辦理之活動或相關計畫，如國際身心障礙者日活動、身心障礙團體(機構)產能創新育成方案、手語翻譯服務、相關福利措施宣導等。
（2）補助標準：
甲、一般性補助：申請單位申請經常支出經費至少應編列20%以上之自籌款；每一申請單位年度最高補助金額以10萬元為限。
乙、政策性補助：視政策需要、計畫性質，由本府專案核定。
（3）不予補助項目：
甲、設施設備。
乙、辦理活動之服裝費(租用除外)、工作人員津貼人事費及雇工工資。
丙、各項活動紀念品費、摸彩品、禮品、獎品與獎金。
丁、聚餐聯誼、旅遊、自強活動、觀摩、各項出國考察等性質活動。
戊、有關機構(團體)之義賣、勸募、會務(會員通訊、期刊)及會議(含理監事會議、會員大會)之活動。
己、技藝或才藝訓練等相關職業訓練或就業輔導需向勞工局或職訓局等單位申請。
4、申請時間：一般性補助：採半年申請制
（1）第一梯次：前年度11月15日至11月25止。

（2）第二梯次：96年5月25日至6月5日止。
（3）政策性補助：由本府視政策需要於年度內補助辦理。
（三）婦女、兒童及少年福利
1、目的
基於有效、公平、合理補助本縣各個婦女、兒童及少年相關團體，且將相關預算發揮最大功效，特制定此補助要點，以達到補助合理化。
2、補助對象
本縣立案且組織章程明定服務對象為本縣婦女、兒童及少年之人民團體。

3、補助標準及項目
（1）補助標準：
甲、符合內政部96年度「推展婦女福利補助作業要點」、「推展兒童及少年福利服務補助作業要點」補助項目者，視內政部補助經費，本府補助1-10萬元為限。
乙、依內政部核定情況及申請計畫內容、申請補助項目、預期效益及以往申請本補助辦理活動成效與配合度等指標酌予補助經費。
丙、有關促進本縣婦女、兒童及少年福利服務相關活動：
i、研習成長性之活動每案補助以不超過2萬元為限。
ii、宣傳及主題性活動每案補助以不超過5萬元為限。
iii、其他性質活動視活動目的、活動方案、活動經費，或有特殊情形於敘明具體原因，簽奉 縣長核可後辦理。
（2）補助項目：
甲、內政部已核准補助但經費不足者。
乙、有關促進本縣婦女、兒童及少年福利服務相關活動。
丙、視實際需要且經 縣長核可之活動。
（3）不予補助項目：
甲、設施設備。
乙、辦理活動之服裝費(租用除外)、工作人員津貼人事費及雇工工資。
丙、各項活動紀念品費、摸彩品、禮品、獎品與獎金。
丁、旅遊(健行)、自強活動、觀摩、聚餐、慶生、烤肉等聯誼性質活動及各項出國考察等性質活動。
戊、已申請本府其他單位經費補助者不予補助。
4、申請時間：
   為配合內政部審核，本項申請案件受理期程為1、3、6、9月份。
（四）社區發展協會
1、目的
依據內政部頒布之「社區發展工作綱要」辦理。輔導社區發展協會辦理各項活動及公共建設提升社區居民生活動品質。
2、補助對象
（1）本縣立案之社區發展協會會務運作正常，並可提出20％之自籌款證明者。
（2）一年以補助一次為限，補助經費透過鄉（鎮、市）公所轉撥。
3、補助項目
（1）各項建設及活動中心興修建充實設施設備。
（2）各項社區活動
4、補助標準
（1）公共設施建設：充實內部設備或修建每一申請案件以不超過10萬元為限。
（2）活動部分：
甲、辦理研習性、成長性之活動每案補助以不超過2萬元為限。
乙、辦理節慶活動以不超過1萬元為限。
丙、如有特殊情形應敘明具體原因專案簽奉縣長核可後辦理。
5、申請時間
   為配合內政部審核，本項申請案件受理期程為1、3、6、9月份。
（五）人民團體
1、目的
依據人民團體法、導督各級人民團體實施辦法，針對本縣各立案人民團體補助制定補助準，以達成補助合理化。
2、補助對象
需依人民團體法需會務運作正常者。凡違反人民團體法令以下之規定者不予補助：
（1）一年未召開大會者。
（2）一年超過二次未召開理監事會者。
（3）有理監事停權或限期整理情事者。
3、補助項目及標準
（1）一般性活動補助：每一年度補助金額以不超過2萬元為限。
（2）委辦性活動補助：本府委辦性活動或年度重點專案，簽奉 縣長核
可後不以2萬元為上限。
（3）研習活動：補助講師費、場地佈置費、印刷費、雜支費。
（4）各項福利服務活動：講師鐘點費、場地佈置費、茶水、文宣、印刷撰稿、雜支等費。
4、不予補助項目：
（1）設施設備。
（2）辦理活動之服裝費(租用除外)、工作人員津貼人事費及僱工工資。
（3）各項活動紀念品費、摸彩品、禮品、獎品與獎金。
（4）旅遊(健行)、自強活動、觀摩、聚餐、慶生、烤肉等聯誼性質活動及
各項出國考察等性質活動。
（5）已申請本府其他單位經費補助者不予補助。
5、申請時間
（1）一般性活動補助申請以事前審查為原則，並以活動辦理2週前送府申請為準。
（2）專案性補助至少1個月前送府核辦。
（3）為配合內政部審核，本項申請案件受理期程為1、3、6、9月份。
三、申請單位應備文件： 

（一）申請表(如附表一、附表二)

（二）申請補助計畫書
1、內容應包括目的、主(協)辦單位、時間(或期程)、地點、參加對
象、內容、效益、經費概算、經費來源及收費基準等項。
2、經費概算內容應包括項目、單位、數量、單價、預算數、自籌金額、申請補助金額及備註(註明規格、用途)等。

3、審核
本府依據申請單位之計畫書進行審核、簽准補助金額後，函覆申請單位。
（1）執行及核銷：
甲、補助案核定後，由申請單位依計畫內容執行，接受補助單位應按本府核定計劃項目、內容、時間、地點及預定進度確實執行，其經費不得移作他用，如有特殊情況致原核定計畫無法執行，必須變更原計畫項目、內容、時間或地點時，應詳述理由，於活動前15日報府核准後方得辦理，且變更以一次為限，但有不可抗力之因素不在此限，所有活動務必於12月31日前辦理完畢。
乙、活動辦理完竣應於2週內依規定檢據向本府請款核銷，活動如在12月辦理者，亦應於12月31日前辦理核銷。逾期或未依規定辦理核銷者，本府得不予補助。
丙、辦理活動中所印刷DM、海報、手冊、講義、光碟等宣傳品及紅布條，均需標示【雲林縣政府補助辦理】之字樣。
丁、核銷時應檢具下列資料，並裝訂整齊。
i、領據
ii、核定計畫書
iii、經費收支明細表
iv、支出憑證簿
v、黏貼憑證用紙：
（i）專案補助者或同時申請內政部或本府公益彩劵盈餘分配款基金專戶補助者，將補助款支出收據之原始憑證、自籌款支出收據影本憑證依項目分別黏貼於憑證用紙上，並需加註受補助單位全銜。

（ii）部份補助者免送，惟各項支出原始憑證由受補助單位自行保管，以供審計室及本府隨時派員查核，如有虛偽不實情事者，依法究責。
vi、執行成果報告書：含成果照片(至少10張)、心得報告、分析、研討紀錄、座談會紀錄、問卷、服務成果(檢附辦理活動場次、參與人數或人次、活動流程表或課程表、計劃執行DM、海報、手冊、講義、光碟等宣傳品之印刷樣張及照片)、參加人員名冊簽到簿、效益評估(如滿意度調查分析、計畫目標達成度分析、優缺點分析、檢討與建議事項等)及各項相關資料。
（2）若實際執行經費總金額未達原申請經費預算總金額，將依實際執行額度核發補助經費。
（3）已核准補助計畫若有變更，應依規定申請計畫變更（如附表三、附表四），
經核准後得執行，並依規定核銷。
（4）接受補助所支付之經費，如有不合規定之支出，或不符原核定之目的及用途，經本局審查結果予以剔除時，接受補助之機構或團體得於文到5日內提出具體理由申覆，未依期限申覆或申覆未獲同意者，則不予撥付該項經費。

（5）接受補助單位應建立完整補助案件檔案備查。
四、督導與考核：
（一）為了解活動實際執行情形，本府得隨時派員實地訪查與考核(考核表如附表五)。
（二）受補助單位自籌款編列或申請補助資料不實或有造假情事，補
助款應予繳還，2年內不再給予補助。
附表一                                  

填表日期：中華民國96年   月    日

	雲林縣政府   年度一般性補助款及縣庫自籌款

對鄉鎮市公所、機關學校及民間團體之補(捐)助申請表    

	申請單位名稱
	
	負責人
	

	會(地)址
	
	統一編 號
	

	聯絡人
	
	電話號 碼
	

	計畫

名稱
	
	預定完成日期
	96年    月    日

	計  畫

總經費
	  
	申請縣府補助
	
	同案有無向其他局室申請經費：□無□有單位名稱：____金額：____

	
	
	其他機關補助
	

	
	
	自籌款
	

	計    畫

內容概要
	

	預期效益
	

	附件名稱
	

	以往補助經費之執行效益
	

	審核依據及核定結果
	


   承辦人：              課長：             單位主管：
附表二

	雲林縣政府　　　年度推展社會福利補助計畫申請表(二)

	計畫名稱：

	附
件
	申請補助計畫書
自籌款證明
建物基地位置圖
土地登記（簿）謄本（包括標示、所有權及他項權利部)（能以電腦處理達成查詢者，得免提出)
建物登記（簿）謄本（包括標示、所有權及他項權利部）（能以電腦處理達成查詢者，得免提出）
地籍圖謄本
土地權利證明文件
奉准變更編定之證明文件
都市計畫土地分區使用證明
建物配置圖及相關各層平面圖、立面圖
建物所有權狀影本
建物使用執照影本
土地所有權狀影本
工程造價概算
修繕工程書圖
山坡地依建築技術規則規定查明非屬不得開發建築之地區所提出相關資料
合法房屋證明
公共安全檢查合格證明文件
投保公共意外責任險
申請建造或購置建物金額逾新臺幣一千萬元專家學者諮詢規劃會議資料
目的事業主管機關同意申請之證明文件
委託契約書
切結書
章程影本
立案證書影本
負責人當選證書影本
法人登記證書影本
租（借）用房屋或土地證明
其他
（已隨申請表附送的附件請打勾）

	審核意見
	審　　　核　　　重　　　點
	審　　核　　意　　見

	
	1.依行政區域內之整體需求，本計畫是否有必要？
2.依計畫內容執行後是否可達到計畫之目的？
3.是否符合申請補助項目及基準之規定？
4.申請單位所應附文件是否均符合規定？
5.有無重複申請補助情事？
6.以前年度是否尚有未核銷案件？
7.申請單位業務、會務、財務是否健全且正常運作？
8.申請補助資本支出之單位有無註明房屋及土地是否屬租（借）用者？
9.土地、建物登記（簿）謄本以電腦查詢之時間及查詢
結果是否正確？
10.新建、改建或增建社會福利機構申請案之會議記錄、
評估意見書、審查意見表
11.其他審核綜合建議請簽註於下欄核轉機關審核意見：

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

會議記錄、評估意見書、審查意見表
承辦人員：

	說明：
一、「計畫總經費」一欄，如有跨越二年度以上者，請書明各年度需求。
二、申請單位請於申請表第一頁適當位置用印。


附表三                                                       單位：新臺幣元
	雲林縣政府      　年度推展社會福利核定補助計畫變更申請表（一）　（第　次申請）

	申請單位
	核准機關、日期、文號
	負責人
	地址
	承辦
人員
	電話

	
	
	職稱
	姓名
	
	
	

	
	(民間單位務必填寫)
	
	
	
	
	

	計畫核定函日期及文號（計畫編號）：

	計畫名稱
	
	福利別
	
	原定完成日期
	

	
	
	
	
	變更後預定完成日期
	

	原核定計畫總經費
	
	內政部核定補助經費
	
	原核定自籌經費
	

	變更後計畫總經費
	
	縣政府核定補助經費
	
	變更後自籌經費
	

	申請變更具體事由
	 

	變更後預期效益
	（請填寫具體數據）

	申
請
單
位
應
檢
具
之
附
件
	1、核定函（影本）
2、核定表（影本）
3、原核定補助計畫書
4、變更計畫書
5、變更差異對照表（含變更後項目、原核定計畫項目、差異比較說明等三欄）
6、變更計畫可行性專案評估報告（書面）
7、變更計畫書經相關會議審查決議通過紀錄及該紀錄報主管機關備查函
8、其他不可抗力因素：
．　無
．　有（應敘明不可抗力事由並檢具佐證資料，否則不得標列不可抗力因素）


附表四
	　雲林縣政府      　年度推展社會福利核定補助計畫變更申請表（二）　　

	申請單位切結事項
	1、本變更計畫案悉依相關法令規定辦理，未有任何不法之意圖，並願負完全之法律責任。
2、計畫變更後所增加之經費，悉由本單位自行負擔。
3、確依申請變更計畫執行，並於執行完畢後，即依規定辦理核銷結案。
	申請單位負責人
	（負責人簽章）

	具
體
審
核
意
見
	1、申請單位所應附文件：　符合規定　不符規定　其他（請說明）
2、單一樓層面積變更未逾該樓層面積百分之二十且總變更面積未逾總樓地板面積百分之十：　是　否（敘明百分比）
3、設施設備項目經費變更未逾總計畫經費百分之十：　是　否（敘明百分比）
4、機關審核申請單位提報變更計畫之目的、規劃及效益之具體意見：
5、審核結果
　同意變更，並輔導受補助單位確依變更計畫執行。
	承辦人
	

	
	
	連絡電話
	

	
	
	審
核
單
位
核
章
	

	備
註
	1、經核定補助金額逾新臺幣壹仟萬元者屬重大計畫，核定計畫之變更，在財團法人應經
董事會審查決議通過。
2、前經臺灣省政府許可設立之私立社會福利機構，變更核定計畫書經董事會審查決議通
過後，填具本表逕報本府核處。
3、申請變更原核定計畫案，如核轉機關之審核結果非為「同意變更，並輔導受補助單位
確依變更計畫執行」者，請即逕退。


     填表日期：中華民國　　　年　　月　　日
附表五
 雲林縣政府一般性補助款及縣庫自籌款對公所、機關學校及民間團體

之補(捐)助辦理情形考核表（非工程類）

1、 基本資料：
	受補助單位名稱
	

	補助計畫名稱
	

	縣府核定補助金額(a)
	
	縣府實撥金額(g)
	

	其他單位配合款(b)
	
	全部經費實支數(f)
	

	自籌款(c)
	
	縣府應分攤數(h)=(f)*(d)
	

	計畫總金額(d)=(a)+(b)+(c)
	
	應繳回數(g)-(h)
	

	縣府分攤比例(e)=(a)/(d)
	
	
	

	補助依據
	


2、 考核項目及內容：
(1) 共同項目

(1) 申請補助計畫是否覈實？□是  □否，說明原因_______________________________

(2) 是否依補助項目用途支用？□是  □否，說明原因_____________________________ 

(3) 有無虛報、浮報等情事？□是  □無，如有說明原因___________________________  

(4) 是否有依政府採購法等相關規定辦理？□是  □否，說明原因___________________ 

(5) 是否依計畫進度執行？□是  □否，說明原因_________________________________   

(6) 有無達成預期目標？查核情形：_____________________________________________

(7) 有無剩餘款？□是  □無

(8) 剩餘款是否已繳回？□是  □否

(2) 民間團體之補(捐)助 

(1) 單次受補(捐)助金額超過10萬元或同一年度累計受補(捐)助金額超過30萬元時，有無將實際支用經費明細表及其成果報告，送縣府備查？□是  □否

(2) 有無支用於自強活動、觀摩、旅遊、國外旅費、購置制服等情事？□是  □否

(3) 受補助金額是否占採購金額半數以上，且金額在公告金額(一百萬元)以上？□是  □否； 如勾選(是，是否符合採購法相關規定？□是  □否 

(4) 所領受之補助款是否為受補助團體經常或臨時支出之全部？□是  □否

如勾選(是，是否如期編具會計報告或收支清單，連同原始憑證，送由主管機關核轉各該審計機關審核？□是  □否

如勾選(否，憑證是否妥為保管，以供審計機關必要時派員抽查？□是  □否   

(3) 其他規定事項 ：

	考核人員簽章
	受考核人員簽章
	考核日期

	
	
	


3、 受考核單位以往補助經費之執行效益：

4、 考核結果：                       

附表六
雲林縣政府一般性補助款及縣庫自籌款對公所、機關學校及民間團體

之補(捐)助辦理情形考核表(非工程類)

一、基本資料：                         考核日期：中華民國   年    月     日
	受補助單位名稱
	

	補助計畫名稱
	

	縣府核定補助金額(a)
	
	縣府實撥金額(g)
	

	其他單位配合款(b)
	
	全部經費實支數(f)
	

	自籌款(c)
	
	縣府應分攤數(h)=(f)*(d)
	

	計畫總金額(d)=(a)+(b)+(c)
	
	應繳回數(g)-(h)
	

	縣府分攤比例(e)=(a)/(d)
	
	
	

	補助依據
	


二、考核項目及內容：
（一）共同項目
1.申請補助計畫是否覈實？□是  □否，說明原因_______________________________

2.是否依補助項目用途支用？□是  □否，說明原因_____________________________ 

3.有無虛報、浮報等情事？□是  □無，如有說明原因___________________________  

4.是否有依政府採購法等相關規定辦理？□是  □否，說明原因___________________ 

5.是否依計畫進度執行？□是  □否，說明原因_________________________________   

6.有無達成預期目標？查核情形：_____________________________________________
7.有無剩餘款？□是  □無
8.剩餘款是否已繳回？□是  □否
（二）民間團體之補(捐)助 

1.單次受補(捐)助金額超過10萬元或同一年度累計受補(捐)助金額超過30萬元時，有無將實際支用經費明細表及其成果報告，送縣府備查？□是  □否
2.有無支用於自強活動、觀摩、旅遊、國外旅費、購置制服等情事？□是  □否
3.受補助金額是否占採購金額半數以上，且金額在公告金額(一百萬元)以上？□是□否
如勾選(是，是否符合採購法相關規定？□是  □否 
4.所領受之補助款是否為受補助團體經常或臨時支出之全部？□是  □否
如勾選(是，是否如期編具會計報告或收支清單，連同原始憑證，送由主管機關核轉各該審計機關審核？□是  □否
如勾選(否，憑證是否妥為保管，以供審計機關必要時派員抽查？□是  □否   
（三）其他規定事項 ：
三、受考核單位以往補助經費之執行效益：
四、考核結果：             考核人員簽章            受考核人員簽章
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