雲林縣西螺鎮○○社區發展協會第○屆第○次理、監事聯席會議紀錄(範例)

時間：○○年○月○日（星期○）○時○分

地點：

出席人員：○人（理事○人，監事○人，如簽到名冊－需影印附於會議紀錄後）

缺席人員：○○○、○○○…………………
請假人員：○○○、○○○…………………
列席人員：（載明單位名稱及姓名）。

主　　席：○○○　　　　　　　　　　　　　　　　　　記錄：○○○

一、主席致詞：（可略）

二、主管機關致詞：（可略）

三、來賓致詞：（可略）

四、報告事項：

㈠理事會工作報告：

㈡監事會工作報告：

㈢總幹事報告：
五、選舉事項：選舉本屆理事長及常務監事。

監票員：○○○　發票員：○○○　唱票員：○○○　計票員：○○○

㈠請出席理事選出『○○社區發展協會』第○屆理事長。

選舉結果：○○○　　○票【當選『○○社區發展協會』第○屆理事長】。

㈡請出席監事選出『○○社區發展協會』第○屆常務監事。

選舉結果：○○○　　○票【當選『○○社區發展協會』第○屆理事長】。

六、討論提案：

案由㈠：請出席理事審核『○○社區發展協會』第○屆會址設立地點，請討論。　　　　　　　　　　　　提案人：第○屆理、監事會。

說　明：本會會址設於「雲林縣西螺鎮○○路○○號」

決　議：照案通過，並將會址使用同意書報請主管機關備查。

案由㈡：請出席理事審核『○○社區發展協會』第○屆總幹事、會計及出納，請討論。　　　　　　　　　　　提案人：第○屆理事長。

說　明：

　　　　⒈依本會章程第21條規定：「本會置總幹事一人，承理事長之命處理本會事務，並得置社會工作員及其他工作人員若干人，由理事長提名經理事會通過後聘免之，並報主管機關備查，但總幹事之解聘應先報主管機關核備。前項工作人員不得由選任之職員擔任。」

⒉理事長提名○○○先生為第○屆總幹事、○○○為會計、○○○為出納。

決　議：照案通過，並造冊報請主管機關核備。
七、臨時動議：（如有動議則需案由、動議及決議，若無臨時動議，則需填上「無」即可）

八、散會：○○時○○分。

註：會議紀錄應於會後三十日內分發應出席人員，並函報主管機關備查。
