召開改選理事長會員大會及理監事（或理、監事聯席）會議應注意事項
1、 依據該會組織章程規定定期召開會員大會及理監事（或理、監事聯席）會議。

2、 召開會員 (會員代表) 大會15日前，或召開理事會議、監事會議、理事監事聯席會議7日前，將會議種類、時間、地點連同議程通知各應出席人員並報請主管機關及目的事業主管機關備查。【督導各級人民團體實施辦法§5】
3、 會員 (會員代表) 大會暨理監事（或理、監事聯席）會議，會議紀錄，應載明出席、缺席、請假者之人數，於閉會後30日內報請主管機關及目的事業主管機關備查。【督導各級人民團體實施辦法§5】
---------------------------------------------------------------

陳報事項自我檢查表
單位名稱：
	檢查項目
	是
	否

	壹、應附文件

	1、 須由所屬公所層轉公文
	
	

	2、 會員大會會議紀錄及簽到簿
	
	

	3、 理、監事會議紀錄及簽到簿
	
	

	4、 去年度1-12月收支決算表
	
	

	5、 新年度1-12月的經費收支預算表
	
	

	6、 新年度1-12月的年度工作計畫
	
	

	7、 移交清冊
	
	

	8、 該會之組織章程
	
	

	9、 立案證書影本
	
	

	10、 生產建設基金定存單影本
	
	

	11、 填寫申請理事長當選證明書及需附2吋半身照2張
	
	

	十二、上屆理事長當選證書影本
	
	

	貳、各項文件內容注意事項

	ㄧ、會員大會以及理、監事會之會議紀錄和簽到簿

	    註明屆次以及開會日期、時間、地點
	
	

	二、收支決算表

	    核大印及承辦人、出納（或會計）、理事長之印章
	
	

	三、年度工作計畫

	    核大印及承辦人、出納（或會計）、理事長之印章
	
	

	四、移交清冊

	    核蓋大印、註明「與正本相符」字樣
	
	

	五、組織章程以及立案證書影本
	
	


雲林縣○○社區發展協會第○屆第一次會員大會會議紀錄（範本）
一、時間：中華民國○年○月○日○午○時○分
二、地點：
三、出席人員：應出席人數○人。實際出席人數○人。（附簽到表影本）
四、缺席人員：○人。
五、請假人員：○人。
六、列席人員：○人。
七、主席：               紀錄：
八、主席致詞：（略）。
九、主管機關代表致詞：（略）。
十、上年度工作報告。
十一、討論事項：
（一）案由：請審議○年度經費收支決算案（提案人－理事會）。
說明：○年度經費收支決算書業經第○屆第○次理（監）員會審議通過。
      辦法：○年度經費收支決算書經會員大會審議通過，報請
            主管機關核備後實施。
      決議：照案通過。
（二）案由：請審議○年度工作計畫案（提案人－理事會）。
說明：○年度工作計畫業經第○屆第○次理（監）事會審
議通過。
 辦法：○年度工作計畫經會員大會審議通過，報請主管機
關核備後實施。
決議：照案通過。
（三）案由：請審議○年度經費收支預算案（提案人－理事會）。
說明：○年度經費收支預算書業經第○屆第○次理（監）
            員會審議通過。
辦法：○年度經費收支預算書經會員大會審議通過，報請
      主管機關核備後實施。
決議：照案通過。
十二、臨時動議
提案：
說明：
決議：
十三、選舉
（一）推選選務工作人員：
     1.監票員：○○○2.發票員：○○○
     3.唱票員：○○○4.記票員：○○○

（二）選舉得票數：
1.理事：（候選人姓名）（得票數）
2.監事：（候選人姓名）（得票數）
（三）當選人：
1.理事：（當選人姓名）（得票數）
2.監事：（當選人姓名）（得票數）
3.候補理事：第一候補○○○、第二候補○○○．．．
4.候補監事：第一候補○○○
十四、主席當場宣布當選名單，無人異議。
十五、散會：○午○時○分。
                  
                    理 事 長○○○（簽章）
                           紀 錄○○○（簽章）

雲林縣○○社區  第   屆第一次理監事聯席會議紀錄（範本）
一、時間：中華民國  年  月  日  午  時 分

二、地點：

三、出席人員：（附簽到表影本，分別職稱簽到）

理    事：

監    事：

四、列席人員：    人。

五、主    席：                         紀錄：

六、主席致詞：（略）。

七、主管機關代表致詞：（略）。

八、選舉第   屆常務監事及理事長：

    當選人：

1.常務監事：（當選人姓名及得票數）

2.理事長：（當選人姓名及得票數）

    主席當場宣布當選結果，無人異議。

九、討論提案：

（一）案由：決定本會會址處所案。

說明：取得使用權證明（例如租約、使用同意書）。

決議：

（二）案由：聘任本會總幹事等工作人員案。

說明：工作人員不得由選任之職員擔任。

決議：

十、臨時動議：

十一、散  會：  午   時   分。

                       理 事 長○○○（簽章）

                       紀    錄○○○（簽章）
























