	項次
	陳報項目
	陳報時間
	備註

	01
	理監事會開會通知
	每3-6個月（依章程規定）
	開會7日前陳報公所

	02
	理監事會會議紀錄（包含上季決算）
	同上
	會議結束後30日內陳報公所層轉縣政府

	03
	會員大會開會通知
	每年至少1次
	開會15日前陳報本府

	04
	會員大會會議紀錄
	同上
	會議結束後30日內陳報公所層轉縣政府

	05
	本年度經費收支決算表
	大會提案討論議程中通過
	隨大會紀錄一併檢附陳報公所層轉縣政府

	06
	下年度工作計劃
	大會提案討論議程中通過
	隨大會紀錄一併檢附陳報公所層轉縣政府

	07
	下年度經費收支預算表
	大會提案討論議程中通過
	隨大會紀錄一併檢附陳報公所層轉縣政府

	選舉

*
	理事、監事：

得票數、當選名單、候補名單。
	於大會臨時動議後選舉程序中進行
	納入大會會議紀錄

	選舉

**
	常務理事、常務監事、理事長：當選名單
	於理監事會中分別進行（可不製作選票）
	納入理監事會會議紀錄

	選舉

***
	理監事簡歷冊（職稱、姓名、出生年月日、出生地、地址、電話、手機、任期）
	理事長證書由本府製作、餘理監事證書自購
	隨大會紀錄一併檢附陳報公所層轉縣政府


