103年度社區人力資源—社區總幹事培訓計畫

1、 計畫緣起

        彰化縣社區發展工作績效雖迭獲各界肯定，卻同樣面臨社區成果維護的挑戰，除了勉勵已獲獎的績優社區，要持續保持社區營造成果外，同時需要思考如何落實社區發展願景，讓社區不因理事長的改選而走樣，不因激情消退而倦怠。因此，規劃辦理社區總幹事認證研習班，藉由專家學者的經驗與指導，共同推動社區發展工作，期許能夠保持本縣績優社區的營造成果，分享營造心得，扮演標竿角色。
2、 計畫目的：

   為培力社區人才，培養更多的社區健全組織運作，及延續社區永續經營能力。

三、辦理單位：
(一)指導單位：衛生福利部
(二)主辦單位：彰化縣政府
(三)承辦單位：彰化縣志願服務協會

(四)協辦單位：台灣社區工作與社區研究學會

四、上課日期：103年4月12日起至6月22日止，共計69小時。

五、辦理地點：國際獅子會300-C3區社會服務館(彰化縣秀水鄉平安二街2號) 
六、參加對象：彰化縣、南投縣、雲林縣及台中市立案之社區發展協會，由各

              社區發展協會推薦3-4名國中畢業以上之學歷，對社區工作有

              認同之幹部或志工參加，預計招收100名。
七、報名方式：請於103年3月28日(星期五)前報名，額滿即截止報名。
             電話：04-8380699；04-8380692 傳真：04-8381699 洽劉秘書
             報名後請將保證金匯款至本會銀行帳號，確認保留名額。(報名
表及帳號資訊如附件。)
八、課程特色：

   （一）系統性的訓練，建立全套完整的訓練。

   （二）課程設計結合理論與實務，講授、討論與實作演練。

   （三）課程訓練分期施行，全程記錄，循序累積。

   （四）完成全套訓練，提供認證。

九、課程內容：(基礎、實務及理論課程，共69小時)
	上課

日期
	上課時間
	課程名稱
	內容
	時數
	分類
	實作演練／習作
	授課

講師

	4/12
(六)
	08:30-09:00
	始業式
	
	
	
	
	

	
	09:00-10:00
	社區工作法規
	人民團體法、社區發展工作綱要、人民團體法、人民團體財務管理辦法說明
	1+0
	會務
	（無）
	李易駿

	
	10:00-12:00
	社區會議
	各種會議類型介紹、議事原理、會議準備、會議記錄製作
	2+3
	會務
	會議主持及演練2小時、會議記錄製作1小時
	李易駿

	
	12:00-13:00

午餐
	
	
	
	
	
	

	
	13:00-16:00
	
	
	
	
	
	

	4/13 

(日)
	09:00-10:00
	保護性業務
	家庭暴力及兒童少年保護宣導
	1
	實務
	(無)
	彰化縣政府社會處

	
	10:00-12:00
	社區組織稅務實務
	財務法規說明(含綜所稅、營業稅、扣繳申報) 
	1+1
	財務
	稅務申報實務1小時
	王鐘模

	
	12:00-13:00午餐
	社區組織公文及行政
	公文製作、公文檔案管理
	2+1
	會務
	公文寫作演練1小時
	許雅惠

	
	13:00-16:00
	
	
	
	
	
	

	4/20 

(日)
	09:00-11:00
	社區調查
	介紹社區調查的方法社區資源盤點實務方法、製作社區地圖
	1+1
	實務
	社區調查及社區地圖製作1小時
	李易駿

	
	11:00-12:00
	社區特色發掘
	社區踏查、社區特色發掘、社區特色發想
	2+1
	實務
	社區特色發想1小時
	李易駿

	
	12:00-13:00午餐
	
	
	
	
	
	

	
	13:00-15:00
	
	
	
	
	
	

	4/27

(日)
	07:00~
	績優社區參訪及實地座談
	參訪嘉義大林明華社區及台南南區文南社區
	2
	實務
	實地訪問及

實務座談
	(當地社區領袖)

	上課

日期
	上課時間
	課程名稱
	內容
	時數
	分類
	實作演練／習作
	授課

講師

	5/4

(日)
	14:00-18:00
	傳播
	小眾傳播工具介紹、運用大眾傳播媒體、使用小眾傳播媒體
	1+3
	實務
	部落格、網站使用1小時；新聞稿寫作1小時；社區報採編實務1小時
	許雅惠

	5/17

(六)
	09:00-12:00
	社區發展的要素
	說明成功社區發展的諸構面要素：社區、社區組織、社區意識、社區資源、社區工作人員、方案計畫、社區願景
	3
	理論
	(無)
	李易駿

	
	12:00-13:00午餐
	社區策略分析
	策略分析的方法、策略分析在社區組織的運用
	1+2
	實務
	社區SWOT演練及發想2小時
	李易駿

	
	13:00-16:00
	
	
	
	
	
	

	5/18 

(日)
	14:00-17:00
	方案計畫
	方案計畫之發想、方案計晝書製作、預算編列
	1+2
	實務
	計晝書製作2小時
	姚奮志

	5/24

(六)
	08:00-11:00
	福利社區化
	福利社區化的計畫申請與推動實務
	2+1
	實務
	實地參訪1小時
	簡  銘

	
	11:00-12:00
	當前重要政策
	福利社區化旗艦計畫、農村再生條例介紹
	1
	實務
	(無)
	簡  銘

	
	12:00-13:00午餐
	台灣的社區發展歷史
	介紹自民國54年開始的社區發展政策歷史、台灣社區發展制度及演變
	2
	理論
	(無)
	李易駿

	
	13:00-15:00
	
	
	
	
	
	

	6/8

(日)
	09:00-12:00
	計畫執行實務
	配合核定計畫修改計畫、計畫執行分工原理、計畫執行注意事項
	1+2
	實務
	計畫執行分工規劃實務1小時
	姚奮志

	
	12:00-13:00午餐
	計畫核銷實務
	核銷原理、核銷實務
	2+1
	實務
	計畫核銷實務實作2小時
	姚奮志

	
	13:00-16:00
	
	
	
	
	
	

	上課

日期
	上課時間
	課程名稱
	內容
	時數
	分類
	實作演練／習作
	授課

講師

	6/14

(六)
	09:00-12:00
	社區組織財務行政
	日記帳、分類帳製作及管理
	2+1
	財務
	帳目登載實務2小時
	姚奮志

	
	12:00-14:00午餐
	社區組織財務管理
	預算表、決算表製作
	2+2
	財務
	預決算表製作實務2小時
	姚奮志

	
	14:00-18:00
	
	
	
	
	
	

	6/15
(日)
	09:00-12:00
	社區發展的步驟
	說明社區發展從起步、共及願景發展、願景實踐到永續發展的各階段努力
	3
	理論
	(無)
	李易駿

	
	12:00-13:00午餐
	社區產業發展
	社區產業的類型、推動社區產業的方法、社區產業的構面
	3
	理論
	(無)
	李易駿

	
	13:00-16:00
	
	
	
	
	
	

	6/21
(六)
	09:00-12:00
	成果報告及評鑑實務
	補助計畫執行成果報告製作、簡報製作、評鑑準備
	1+3
	實務
	成果報告製作演練及評鑑準備各1小時
	姚奮志

	
	12:00-13:00午餐
	
	
	
	
	
	

	
	13:00-14:00
	
	
	
	
	
	

	
	14:00-16:00
	志工帶領
	志工帶領原理與方法、當前志願服務相關規定
	2
	實務
	（無）
	姚奮志

	6/22

(日)
	09:00-12:00
	社區組織合作與資源整合
	資源整合的性質與方法，組織合作原理及方法　
	3
	理論
	(無)
	李易駿

	
	12:00-14:00午餐
	社區溝通及衝突處理
	組織溝通原理及方法，衝突的類型及衝突處理
	3
	理論
	(無)
	許雅惠

	
	14:00-17:00
	
	
	
	
	
	

	
	17:00-18:00
	結業式
	
	
	
	
	


十、授課講師

(1)李易駿副教授-靜宜大學社會工作與兒童少年福利學系
(2)許雅惠助理教授-僑光科技大學通識教育中心
(3)姚奮志講師-桃園縣社工師公會理事長、靜宜大學社工系講師
(4)簡  銘執行長-彰化縣福田社區發展協會
(5)王鐘模稅務員-財政部中區國稅局員林稽徵所綜合所得稅股

十一、學員須知：

（一）修業規定

    1.本培訓全程免費。但為不浪費社會資源及確保出席率與持續性，學員須於報名後將保證金匯款至本會銀行帳號，確認保留名額。
2.缺課8小時以上(含曠課、請假)不發予結業證書，學員不得異議。
3.培訓課程時數共69小時，結業後經考核合格頒予「社區總幹事培訓結業  

      證書」。
4.全程出席無缺課者，頒發獎狀乙只。
（二）注意事項：
1.請勿遲到早退。

2.嚴禁由他人冒名頂替上課。

3.上課時間內，請關閉電子通訊用品，以免影響上課品質。

4.教室內請勿吸菸、飲食，請自備環保杯、筷，並隨時保持環境之整潔。
5.參訓學員對本課程中之任何疑問，歡迎於上課時段將疑問提出討論，由講
  師講解或組員討論，立即得到解答。

（三）請假辦法：
1.學員因故未能上課，請於上課前提送相關證明文件，辦理請假。
    2.請假聯絡單位：彰化縣志願服務協會
      電話：04-8380699；04-8380692  傳真：04-8381699  洽劉秘書

十二、預期效益：

增進社區幹部推動社區營造業務之認知，引導社區工作者有不同思維，思

考如何讓社區經營更多元化，整合社會資源，在創意與行銷上，找到屬於自

己社區的著力點，加以發揮。
十三、經費來源：

擬申請衛生福利部、彰化縣政府補助，不足部分由本會自行籌措辦理。

十四、本計畫奉核可後實施，修改亦同。
103年度社區人力資源-社區總幹事培訓報名表
上課日期：103年4月12日(星期六)起至6月22日(星期日)止

上課地點：國際獅子會300-C3區社會服務館(彰化縣秀水鄉平安二街2號) 
社區名稱：

社區地址(寄證書)：

聯絡人姓名及職稱：              聯絡電話及手機：
E-MAIL：
	序
	職  稱
	姓  名
	出生年月日
	身分證字號
	連絡手機/ Email信箱
	學歷
	用餐

	1
	
	
	
	
	
	
	□葷

□素

	2
	
	
	
	
	
	
	□葷

□素

	3
	
	
	
	
	
	
	□葷

□素

	4
	
	
	
	
	
	
	□葷

□素

	共計    人X保證金500元=        元

匯款資訊：戶名：彰化縣志願服務協會

銀行：台中銀行 北員林分行 
帳號：077-22-0036851 


備註：

1.每社區需報名3-4人，限國中以上畢業。(恕不接受1個人報名)
2.報名方式：請於103年3月28日(星期五)前報名，額滿即截止報名。
  電話：04-8380699；04-8380692 傳真：04-8381699  洽劉秘書

  E-mail：vol500@hibox.hinet.net  (vol為英文小寫)

  匯款後請傳真收據並電話確認是否收到。

4.本研習需全程參與並經考核合格，頒予「社區總幹事培訓結業証書」。如缺課

超過8小時以上者(含曠課、請假)，沒收保證金且不發予結業證書。

5.為不浪費社會資源及確保出席率與持續性，學員請於報名後將保證金匯款至本會銀行帳號，確認保留名額，結業當天保證金本人簽名領回。
PAGE  
4

